
 

 

 

 

Gemeinde Gschwend 

 

 
Die Gemeinde Gschwend mit rund 5.000 Einwohnern liegt im Ostalbkreis in unmittelbarer Nachbarschaft zum 

Rems-Murr-Kreis und dem Landkreis Schwäbisch Hall. Als Teil des Naturparks Schwäbisch-Fränkischer Wald 

und unserem vielfältigen Freizeit- und Vereinsangebot garantieren wir einen hohen Wohn- und Freizeitwert. 

Mit über 80 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter ist die Gemeinde ein mittelgroßer, sozialer, moderner und 

zukunftsorientierter Arbeitgeber. 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine   

 

stellvertretende Hauptamtsleitung (m/w/d)  
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte sind: 

- Sachgebietsleitung „Ordnungswesen & Bürgerdienste“  

- Digitalisierung und Archivwesen 

- Flüchtlingsunterbringung 

- Protokollführung im Gemeinderat 

- Standesamt und Bestattungswesen 

- Organisation und Durchführung von Wahlen 

- Stellvertretend: Personalamt, Kindergärten und Schulen 

- Stellvertretung der Hauptamtsleitung 

 

Änderungen/ Umstrukturierungen des jeweiligen Aufgabengebietes behalten wir uns vor. 

 

Sie verfügen über:  

- ein abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirt/in (FH) bzw. Bachelor of Arts – Public 

Management oder vergleichbare Abschlüsse 

- fundierte Rechts- und Fachkenntnisse in den Aufgabenbereichen 

- Sozial- und Führungskompetenz und Fähigkeit zur Mitarbeitermotivation 

- Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Durchsetzungsvermögen 

- selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 

- Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen auch außerhalb der regulären Arbeitszeit 

 
Wir bieten:  

- eine vielseitige, interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit 

- eine unbefristete Anstellung mit einer Besoldung bis A11 oder vergleichbar TVöD 

- flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Gleitzeitregelung 

 

Bei Interesse an dieser Stelle freuen wir uns über Ihre Bewerbung. Diese richten Sie bitte bis 27. Oktober 

2024 an die Gemeinde Gschwend, z. Hd. Bürgermeister Jochen Ziehr, Gmünder Straße 2, 74417 Gschwend, 

gerne auch per Mail an info@gschwend.de. Diese abwechslungsreiche Stelle mit verantwortungsvollen 

Aufgaben ist auch für Absolventen der Hochschulen geeignet. Bewerbungen von Schwerbehinderten und 

Gleichgestellten berücksichtigen wir entsprechend den Zielsetzungen des Schwerbehindertenrechts.  

Die Stelle eignet sich auch für Absolventen der Verwaltungshochschulen! 

Für weitere Auskünfte: Bürgermeister Jochen Ziehr, Tel. 07972/681-31, Email: jochen.ziehr@gschwend.de 

oder Hauptamtsleiter Michael Bodner, Tel. 07972/681-32, Email: michael.bodner@gschwend.de 

 

 


